UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THUAN BAC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01 /2025/QDB-UBND Thudn Bdc, ngdy 28 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc b may cia Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhin dan huyén Thuin Bac

UY BAN NHAN DAN HUYEN THUAN BAC

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong (sira doi) thong qua ngay 19
thang 02 nam 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Sira déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi quyet SO 190/2025/NQ-QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hii
Ouy dinh vé xir 1) mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bg mdy nha mede;

Can cir Nghi dinh S0’34/‘20] 6/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cir Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 ciia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van bdan quy pham phdp ludt da dwoc sira doi, bé sung mot s6 diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mot sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bé
truong Bo Y té hwong dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cia S6 Y té thudc Uy
ban nhdn dan tinh, thanh pho triec thuée Trung wong va Phong Y té thuéc Uy ban
nhdn dan huyén, quan, thi xd, thanh phé thuoc tinh, thanh phé thuoc thanh phé truc
thuoc Trung wong;
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Can cir Théng tw s6 11/2021/TT-LDTBXH ngay 30 thang 8 nam 2021 cua Bo
Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi, huwéng dan vé chirc néng, nhi¢m vu, quyen han
ciia S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhén dén cdp tinh va Phong
Lao dong - Thwong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhdn déan cdp huyén;

Theo dé nghi cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan ddn huyén
tai To trinh so 50/TTr VPUB ngay 27 thang 02 ndm 2025; y kién ciia Truong phong
Néi vu tai To trinh s6 64/TTr-PN V ngay 27 thang 02 nam 2025 va y kién tham dinh
ciia Phong Tw phdp tai Béo cdo s6 21/BCTP-PTP ngay 25 thing 02 ndam 2025.

QUYET PINH

Diéu 1. Vi tri, chlrc nang.

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén (sau day goi tat 1a
Vin phong) 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, thyc hién chirc ning
tham muu, giup viéc cho Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé hoat dong
cua Ho1 déng nhan dan, ny ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan
trong c6ng tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan; kiém soat tht tuc hanh
chinh; cung cip thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan va cac co quan nha nude ¢ dia phuong; bao dam co s¢ vat chét, k¥ thuat cho
hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; t6 chirc trién khai thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi chire
nang quan ly cua Uy ban nhén dan cap huyén; hudng dan, tlep nhén hd so cia ca nhan,
t6 chirc trén tat ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyet ctia Uy ban nhan dan cap
huyén, chuyén ho so dén cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip huyén
giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhén, t6 churc.

2. Tham muu Uy ban nhan dan huyén thyc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé
nganh, linh vuc y té, linh vuc bao trg xa hoi, tré em va phong chéng t€ nan xa hoi
thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han theo su uy quyén cia Uy ban nhan dan huyén
va theo quy dinh cua phéap luat.

3. Vin phong co tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi
dao, quan ly tryc tiép cua Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén, dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh, Vian phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi
d6éng nhan dan tinh va So' Y té.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han.
1. Tham muu téng hop, gitip Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén:

a) Xay dung, quan 1y chuong trinh cong tac ctia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhén dan huyén theo quy dinh ctia phap luét;

b) Theo ddi, don ddc cac phong, ban, co quan, don vi lién quan, Uy ban nhan
dan cac xa thyc hién chuong trinh cong tac, quy che lam vi¢c cia Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén;



3
c) Phéi h0‘p v6i cac phong, ban, co quan, don vi lién quan, Uy ban nhan dan
C4c X4 trong qua trinh chuan bi va hoan chinh cac Dé an, K& hoach, du thao van ban
quy pham phép luat trinh Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

d Tham tra vé trinh tu, tha tuc chuan bi va c6 ¥ kién tham tra doc 1ap dbi voi
cac Pé an, Ké hoach, du thao vin ban quy pham phap luat, cac van ban va noi dung
cong viéc khac do cac phong, ban, co quan, don vi, Uy ban nhan dan céc xa tham
muu trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén;

d) Xy dung cac Dé an, Ké hoach, dy thao van ban quy pham phap luét va cac
bao cdo theo su phan cong ciia Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén;

e) Chu tri, phdi hop voi cac phc‘)ng, ban, co quan, don vi lién quan, Uy ban
nhan dan cac xa trong viéc chuan bi ndi dung, tai liéu phuc vu ky hop, phién hop
thuong ky, dot xuat, cac cudc hop, hoi nghi ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén; cac cudc hop, lam viéc ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan huyén;

g) Quan 1y, bao dam diéu kién vat chat cho hoat dong cta tru s tiép cong dan
cua huyé¢n.

2. Tham muu tong hop, gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Xay dung va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén chuong trinh lam viéc,
ké hoach cong tac hang tuan, thang, quy, 6 thang va nam cua Uy ban nhan déan, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén; theo ddi, d6n ddc cac phong, ban, co quan, don vi, Uy
ban nhan dan céc x3 trong viéc thuc hién Chuong trinh, Ké hoach cong tac cua Uy
ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dan huyén; theo doi, don dbc, kiém tra cong
tac ph6i hop gitta cac co quan, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc xa theo quy dinh
cua phap luat;

b) Tham tra vé trinh tu, tha tuc chuan bi va co y kién tham tra doc lap ddi
voi cac Pé an, K& hoach, dy thao van ban va noi dung cong vi¢c do cac phong,
ban, co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac xa tham muu trinh Chu tich ﬁy ban
nhan dan huyén;

c¢) Chu tri lam viéc voi lanh dao cac phong, ban, co quan, don vi lién quan,
Uy ban nhan dan cac xa dé giai quyét nhimg van dé thudc tham quyén caa Chu tich
Uy ban nhan dan huyén ma cac phong, ban, co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac
X& con c6 ¥ kién khac nhau theo su iy quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan huyén;

d) Chu tri soan thao hodc chinh §ua ddi voi cac du thao van ban, bai phat biéu
do céc phong, ban, co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac xa tham muu trude khi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

, d) Tham muu Chﬁq tich Uy ban nhan dan huyé¢n qchi dao thuc hién cvéc Quy ché
phoi hop cong tac gitta Uy ban nhéan dan huyén voi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét
Nam va cac doan thé huyén;

e) Giip Chu tich Uy ban nhén dan huyén kiém tra viéc thuc hién nhimg cong
viéc thudc tham quyén kiém tra cia Chu tich Uy ban nhan dan huyén d6i véi cac
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phc}ng, ban, co quan, don vi, Uy ban nhan dan cac xa dé bdo céo va kién nghi, dé
xuat voi Chl:l tich Uy ban nhan dan huyén cac bi¢n phap nham don doc thuc hién va
bao dam chap hanh nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh;

g) Puoc quyén yéu cau cdc phong, ban, co quan, don vi lién quan, Uy ban
hhan dan cac xa cung cap tai li¢u, s li¢u, van ban lién quan hodc tham dy céc cude
hop, 1am viéc dé nam tinh hinh, phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

‘ 3. Bao dém thong tin phuc vu cong técqquén 1y, chi dao, diéu hanh cta Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuat cho Chi tich Uy ban nhan dan
huyén, Thu:orng tryc Hoi dong nhan dan huyén; thong tin cho Thuong truc Hoi dong
nhan dan, uy vién Uy ban nhan dan huyén, Thu truong cac co quan thudce Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan céc xa vé tinh hinh kinh té - xa hoi cua dia
phuong;

b) Cung cép thong tin cho céc t6 chirc, ci nhan vé tinh hinh kinh té - xa hoi,
nhiing su kién kinh té, chinh tri, xa hdi ma du luan quan tdm theo quy dinh ctia phap
luat va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

4, Bao dam cac diéu kién vat cht, ky thuat cho hoat dong ctiia Ho1 déng nhan
dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

5. T6 chirc viée phat hanh va quan ly cac van ban cua Hoi ddng nhéan dan, Uy
ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

6. X4y dung va ban hanh cac vin ban thudc thim quyén ciia Van phong theo
quy dinh cia phép luat.

7. Huong qgm chuyén mon, nghiép vu vé cong tac Vin phong dbi voi Vian
phong Thong ké Uy ban nhan dan cac xa.

8. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dbi véi cac co sé tro giup
xa hoi, co s& ho tro nan nhan, co s¢ trg giup tré em trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong hodc uy quyén.

9. Tham muu Uy ban nhan dan huyén nhiém vu quan 1y nha nudc trén linh
vuc y teé:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh, quy hoach, ké hoach phat
trién y € trung han va hang nam, chuong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién cac nhiém
vu cai cach hanh chinh nha nude thude linh vyc y té trén dia ban;

b) T6 chirc thue hién cac van ban phap luat, Quy hoach, Ké hoach sau khi
duoc co quan c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat; theo doi thi hanh phép luat thudc linh vuc phu trach;

¢) Gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan trong linh vuc y té thudc thim quyén
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ciia Uy ban nhan dan huyén;
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d) Gitp Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc d6i v6i cac doanh nghiép,
t6 chure kinh té tap thé, kinh té tu nhan; huéng dan va klem tra d6i v6i cac hoi va to
chtrc phi chinh phu tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban huyén theo
quy dinh cta phap luat;

d) Huong dan chuyén mon, nghi¢p vu vé linh vuc dugc giao quan 1y doi voi
can bo, cong churc cap xa,

e) To chirc tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong théng
tin, luu trir phuc vu cong tdc quan ly nha nudc va chuyén mon nghi¢p vu thudc linh
vuc dugc giao;

g) Thyc hién cong tac thong tin, béo céo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huy¢n va S0 Y t¢;

h) Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vic duoc phan cong phu trach ddi véi
t6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; giai quyét khiéu
nai, to céo; phong, chéng tham nhting, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy
dinh cta phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

10. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén vé linh vyuc kiém soat thu tuc
hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh:

a) To chirc trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo
chi dao cua Uy ban nhan dan huyén, huéng dan cua Van phong Uy ban nhan dan
tinh va theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

b) Trién khai thyc hién co che mot ctra, mot cua lién thong trong giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia cAp huyén va cip xa;

¢) Tham muu gitp Uy ban nhan dan huyén chi dao, t6 chirc thuc hién ra soét,
danh gia thu tuc hanh chinh trén dia ban huyén dé kién nghi, dé xuét viéc stra doi,
bd sung, hity bo, bai bo; bao dam tinh théng nhat, ddng b giira thu tuc hanh chinh
dugc dang tai trén Trang thong tin dién tr huyén va thu tuc hanh chinh dugc cong
khai tai noi tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh;

d) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh, bdo céo tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va tiép

nhén, xu ly phan anh, kién nghi Ve quy dinh hanh chinh cua co quan chuyén
mon cap huyén, Uy ban nhan dan cip xA.

11. Quan ly t6 chu’g b0 may, blen ché, thuc hién ché d(:) tién lvong, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vu doi véoi can bg, cong
chtrc, nhan vién thuoc Van phong theo quy dinh cua phap luat.

12. Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phép luat.

13. Thu’c hién nhitng nhiém vy, qpyén han khac do Thuong truc Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.

Dieu 3. Co cau to chirc b0 may va bién che.

1. Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c¢6 Chanh Vin
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phong, khéng qua 02 Phé Chanh Vian phong, cac cdng churc chuyén mon, nghiép
vu va nhan vién.

a) Chanh Vin phong chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va truéc phéap luat vé thyc hién chite nang, nhiém vu, quyén han
ciia Vian phong; c6 trach nhiém béo céo cong tac truéc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén khi duoc yéu cau; phdi hop voi nguoi dimg dau co quan chuyén
mon, t6 chirc chinh tri - xa hdi huyén giai quyét nhiing van dé lién quan dén chuc
nang, nhiém vu, quyén han caa minh;

b) Phé Chanh Vin phong gitp Chanh Vin phong chi dao mot sé mit céng tac
va chiu trach nhiém trudc Chanh Vin phong vé nhiém vu duoc phan céng. Khi
Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong dugce Chanh Vin phong ay
nhiém diéu hanh hoat dong cua Vin phong;

¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire, didu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Chanh Vian
phong va Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh cua phép luat.

2. Bién ché cong chure cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc
ctia huyén duoc cap c6 tham quyén phé duyeét.

Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va
ny ban nhan dan huyén phai can ctr vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan, co
ciu ngach cong chire theo quy dinh va dam bao du luc luong dé dap tng yéu cau
nhiém vu dugc giao.

Picu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh.

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 03 niam 2025 va thay thé
Quyét dinh sb 04/2023/Qb-UBND ngay 13 thang 12 nam 2023 cua Uy ban nhan dan
huyén Thuan Bac vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chirc by may cua Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Thuan
Bac.

2. Trach nhiém ctia Chéanh Van phong HDND va UBND huyén:

- Ban hanh cac vin ban va chi dao, diéu hanh, hudng dan, dén dbc, kiém tra,
dam bao moi hoat dong ciia Van phong HDND va UBND hiéu luc, hiéu qua: Quy
dinh cho tiing chirc danh cong chitc dam bao thuc hién day du chire ning, nhiém vu
duoc giao va phl hop tinh hinh thuc té; phan cong nhiém vu cu thé dbi véi Chanh
Van phong, Pho Chanh Van phong va cong chic thugc Van phong HPDND va
UBND; Quy ché lam viéc, noi quy, cic quy dinh khac c6 lién quan dam bao cho
diéu hanh, hoat dong cta don vi theo diing quy dinh caa phap luat;

- Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng mac, Chanh Vin
phong HDND va UBND huyén kip thoi bao cdo, tham muu trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét, quyét dinh stra d6i, b6 sung theo tham quyén, dam bao phu hop voi
tinh hinh thyc té va theo dang quy dinh phap luat hién hanh.
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3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Truéng
phong Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, Thu truong cac co quan, don vi 0
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu khoan 3, Dicu 4, .
- UBND tinh; _—__CHU TICH

- Céc Sé: Noi vy, Tu phap, Y té;

- Van phong UBND tinh;

- Van phong Poan BPBQH va HDND tinh;
- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong tryc HDND huyén;

- Chu tich, PCT UBND huyén;

- Cé4c co quan, don vi thuoc UBND huyén;
- VPUB: LBVP, CV;

- UBND céc x4;

- Trang TTPT huyén;

- Luu: VT.

am Trong Hung
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